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Situering van het 
dossier

Bevoegd lid van het college Gauthier Defreyne

Dienst Dienst burgerzaken
Opmaak door Kathy Fiers
Onderwerp Burgerzaken / Retributiereglement burgerzaken-

burgerlijke stand  
Zitting 8 mei 2025

Stemmen bij algemene instemming

Juridisch kader • Artikel 40 van het decreet lokaal bestuur 
• Burgerlijk wetboek 
• Wetboek van de Belgische nationaliteit 
• Gecoördineerde omzendbrief gemeentefiscaliteit d.d. 15 februari 2019 
• Richtlijnen van de federale overheidsdienst Binnenlandse Zaken en de federale 

overheidsdienst Buitenlandse Zaken 
• Het ministerieel besluit van 15 maart 2013, laatst gewijzigd door het ministerieel 

besluit van 17 december 2021
• Koninklijk besluit van 22 oktober 2013 tot wijziging van het koninklijk besluit van 

10 december 1996 betreffende de verschillende identiteitsdocumenten voor 
kinderen onder de twaalf jaar

• De wet van 14 maart 1968 tot opheffing van de wetten betreffende de 
verblijfbelasting voor vreemdelingen, gecoördineerd op 12 oktober 1953
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• Omzendbrief betreffende de wet van 18 juni 2018 houdende diverse bepalingen 
inzake burgerlijk recht en bepalingen met het oog op de bevordering van 
alternatieve vormen van geschillenoplossing, waarbij de bevoegdheid inzake 
verandering van voornamen wordt overgedragen aan de ambtenaren van de 
burgerlijke stand en de voorwaarden en de procedure ervan worden geregeld

• Besluit van de gemeenteraad d.d. 10 maart 2022 betreffende de hervaststelling 
van het retributiereglement op het afleveren van administratieve stukken 
burgerzaken-burgerlijke stand en huwelijksvoltrekkingen

Verwijzings-
documenten

• Burgerzaken - Retributiereglement burgerzaken-burgerlijke stand – aanpassingen
• Besluit van de gemeenteraad d.d. 10 maart 2022 betreffende de hervaststelling 

van het retributiereglement op het afleveren van administratieve stukken 
burgerzaken-burgerlijke stand en huwelijksvoltrekkingen

• Besluit van de gemeenteraad d.d. 27 maart 2025 tot vaststelling van het 
huwelijksreglement 

Feiten, context en 
argumentatie

• Het budget van de gemeente kan niet sluitend gemaakt worden zonder het 
inschrijven van eigen gemeentelijke ontvangsten.

• Het is aan de gemeenteraad om retributies te bepalen voor de aflevering van 
administratieve stukken burgerzaken-burgerlijke stand en huwelijksvoltrekkingen.  
Dit is laatst gebeurd bij gemeenteraadsbesluit d.d. 10 maart 2022 met 
navolgende indexeringen van de retributies zoals jaarlijks toegepast door het 
college van burgemeester en schepenen.

• In de voorliggende hervaststelling van het retributiereglement zijn de 
geïndexeerde retributies tot op vandaag opgenomen samen met de retributies 
voor de huwelijken conform het huwelijksreglement zoals vastgesteld door de 
gemeenteraad d.d. 27 maart 2025.  

Besluit Artikel 1

De gemeenteraad besluit m.i.v. 1 juni 2025 het gemeentelijk retributiereglement op 
het afleveren van administratieve stukken in burgerzaken en burgerlijke stand en 
huwelijksvoltrekkingen her vast te stellen als volgt:

Afgifte van administratieve stukken in 
burgerzaken-burgerlijke stand

Artikel 1.1
De retributie valt ten laste van de personen of instellingen aan wie deze stukken 
hetzij op aanvraag, hetzij ambtshalve worden uitgereikt.

Retributies die jaarlijks geïndexeerd worden.

Artikel 1.2
Het bedrag van verschillende retributies die jaarlijks geïndexeerd worden, wordt als 
volgt vastgesteld:  deze retributie is verschuldigd boven op de vergoeding die door de 
stad Gistel aan de hogere overheid (FOD binnenlandse & buitenlandse zaken voor 
identiteitsbewijzen & reisdocumenten en de FOD Mobiliteit & vervoer voor 
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rijbewijzen) moet worden betaald in toepassing van de wet, norm of onderrichting. 
De retributies vermeld in dit artikel worden jaarlijks geïndexeerd volgens de 
indexering zoals vermeld in artikel 1.3 van dit belastingreglement.  

Identiteitskaarten Gemeentelijke 
retributie

Voor Belgische kinderen jonger dan 12 jaar
KidsID € 0
KidsID spoedlevering gemeente € 0
KidsID spoedlevering FOD Brussel € 0
Voor Belgen ouder dan 12 jaar
Elektronische identiteitskaart € 3,70
Elektronische identiteitskaart spoedlevering gemeente € 3,70
Elektronische identiteitskaart spoedlevering FOD Brussel € 0

Vreemdelingenkaarten Gemeentelijke 
retributie

Voor vreemdelingen ouder dan 12 jaar
Vreemdelingenkaarten van het type A, B, H, K & L (niet 
limitatief)

€ 3,70

Vreemdelingenkaarten van het type A, B, H, K & L (niet 
limitatief) levering met spoed gemeente

€ 3,70

Vreemdelingenkaarten van het type EU, EU+, F, F+, N, M 
(Brexit verblijf), M (Brexit duurzaam verblijf) (niet 
limitatief)

€ 3,70

Vreemdelingenkaarten van het type EU, EU+, F, F+, N, M 
(Brexit verblijf), M (Brexit duurzaam verblijf) (niet 
limitatief) levering met spoed gemeente

€ 3,70

Reispassen Gemeentelijke 
retributie

Voor Belgen jonger dan 18 jaar
Reispas normale procedure € 12,30
Reispas dringende levering gemeente € 18,40
Reispas superdringend met aanvraag bij gemeente € 18,40

Voor Belgen ouder dan 18 jaar Gemeentelijke 
retributie

Reispas normale procedure € 12,30
Reispas dringende levering gemeente € 18,40
Reispas superdringend met aanvraag bij gemeente € 18,40

Reistitels Gemeentelijke 
retributie

Voor vreemdelingen jonger dan 18 jaar
Reistitel normale procedure € 12,30
Reistitel dringende levering gemeente € 18,40
Reistitel superdringend met aanvraag bij gemeente € 18,40
Voor vreemdelingen ouder dan 18 jaar
Reistitel normale procedure € 12,30
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Reistitel dringende levering gemeente € 18,40
Reistitel superdringende met aanvraag bij gemeente € 18,40

Rijbewijzen Gemeentelijke 
retributie

Rijbewijs € 6,20
Voorlopig rijbewijs € 6,20
Internationaal rijbewijs € 12,30
Rijbewijs CARA eerste afgifte € 6,20
Rijbewijs CARA vanaf tweede afgifte € 0

Artikel 1.3
De retributies vermeld in artikel 1.2 van dit retributiereglement worden vanaf de 
inwerkingtreding van dit retributiereglement, jaarlijks geïndexeerd op 1 januari en 
voor het eerst op 1 januari 2026. De bedragen van de retributies worden automatisch 
herzien op basis van de schommelingen van de gezondheidsindex volgens volgende 
formule:

Nieuw tarief = (basistarief x nieuwe index) / basisindex.

De basisindex is de gezondheidsindex van toepassing voor de maand december 2018 
en de nieuwe index is de gezondheidsindex van toepassing in de loop van de maand 
september die voorafgaat aan de herziening van het bedrag van de retributie. Het 
verkregen resultaat wordt naar de hogere tien eurocent afgerond. De nieuwe 
tarieven worden jaarlijks in december berekend en voor 1 januari ter kennis gebracht 
van het college van burgemeester en schepenen.

Retributie die niet jaarlijks geïndexeerd worden.

Artikel 1.4
Het bedrag van de retributie die niet jaarlijks geïndexeerd wordt, wordt als volgt 
vastgesteld. Bij deze retributie is de vergoeding die verschuldigd is door de gemeente 
Gistel aan de hogere overheid inbegrepen. 

Overige Gemeentelijke 
retributie

Immatriculatieattest € 10

Artikel 1.5
De retributie wordt contant geïnd op het ogenblik van de afgifte van het belastbare 
document.

Artikel 1.6
Zijn van de retributie vrijgesteld
• De stukken die krachtens een wet, een K.B. of een andere overheidsverordening 

gratis door het gemeentebestuur afgeleverd dienen te worden;
• Voornaamswijziging voor de personen bedoeld in de artikelen11 bis, §3, lid 3, 15, 

§1, vijfde lid en 21, §2, tweede lid van het Wetboek van de Belgische nationaliteit

Artikel 1.7

Elektronisch ondertekend document, blz. 4 van 8. Verifieerbaar via code.esignflow.be met code 5201-8286-4016-5639 en wachtwoord wasujar



Zijn van de retributie vrijgesteld: de gerechtelijke overheden, de openbare besturen 
en de daarmee gelijkgestelde instellingen, evenals de instellingen van openbaar nut.

Huwelijken op weekdagen in het administratief centrum

Artikel 1.8
Er wordt een gemeentelijke retributie vastgesteld bij een huwelijksvoltrekking in het 
administratief centrum van het gemeentebestuur Gistel op weekdagen.

Artikel 1.9
Deze gemeentelijke retributie wordt vastgesteld op € 25 per huwelijk zonder receptie. 
Deze gemeentelijke retributie wordt vastgesteld op € 50 per huwelijk met receptie.
In deze gemeentelijke retributie is het koesterboekje inbegrepen. 

Artikel 1.10
Deze gemeentelijke retributie dient contant betaald te worden bij de aanvraag tot 
een huwelijksvoltrekking op weekdagen door de belanghebbende.

Huwelijken op zaterdagen in het administratief centrum

Artikel 1.11
Er wordt een gemeentelijke retributie vastgesteld bij een huwelijksvoltrekking op 
zaterdagen in het administratief centrum van het gemeentebestuur Gistel.

Artikel 1.12
Deze gemeentelijke retributie wordt vastgesteld op € 150 per huwelijk zonder 
receptie. 
Deze gemeentelijke retributie wordt vastgesteld op € 175 per huwelijk met receptie. 
In deze gemeentelijke retributie is het koesterboekje inbegrepen.

Artikel 1.13
Deze gemeentelijke retributie dient contant betaald te worden bij de aanvraag tot 
een huwelijksvoltrekking op zaterdagen door de belanghebbende.

Huwelijken afgesloten op een andere locatie dan 
het administratief centrum

Artikel 1.14
Er wordt een gemeentelijke retributie vastgesteld bij een huwelijksvoltrekking op een 
andere locatie dan het administratief centrum.

Artikel 1.15
Deze gemeentelijke retributie wordt vastgesteld op € 175 per huwelijk op een andere 
locatie dan het administratief centrum. In deze gemeentelijke retributie is het 
koesterboekje inbegrepen.

Artikel 1.16
Deze gemeentelijke retributie dient contant betaald te worden bij de aanvraag tot 
een huwelijksvoltrekking op een andere locatie dan het administratief centrum door 
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de belanghebbende.

Huwelijken op zon-, brug- en feestdagen

Artikel 1.17
Huwelijken op zon-, brug- en feestdagen worden niet toegelaten.

Artikel 2

De financiële aspecten van dit besluit worden als volgt vastgelegd:

INKOMSTEN

Omschrijving Bedrag (incl. 
btw)

AR/BI/Actie
Beschikbaar krediet

Retributies dienst 
burgerzaken

Afhankelijk 
van de 
gevraagde 
retributie

7000000/013000/VK EID
Beschikbaar krediet:
€ 50.000
7000000/013000/VK EID NIET BELG
Beschikbaar krediet:
€ 2.000
7000000/013000/VK REISPAS
Beschikbaar krediet:
€ 44.000
7000000/013000/VK REISPAS NIET 
BELG
Beschikbaar krediet:
€ 2.000
7000000/013000/VK RIJBEWIJS
Beschikbaar krediet:
€ 37.000
7010000/013000/HUWELIJK
Beschikbaar krediet:
€ 4.000

Artikel 3

Dit besluit wordt bekendgemaakt aan de bevolking en de toezichthoudende overheid 
volgens artikel 285 § 1, artikel 286 § 1, artikel 287 en artikel 330 van het decreet lokaal 
bestuur.

Artikel 4

Dit besluit treedt in werking op 1 juni 2025.

Artikel 5

Het besluit van de gemeenteraad d.d. 10 maart 2022 tot hervaststelling van de 
retributie op het afleveren van administratieve stukken in burgerzaken-burgerlijke 
stand en huwelijksvoltrekkingen wordt opgeheven vanaf 1 juni 2025.

Artikel 6
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Voor de uitvoering van dit besluit worden de volgende werkopdrachten verleend:

Dienst Taak

Burgerzaken
• Toepassing van het retributiereglement en 

aanpassing van de tarieven in formulieren en 
sjablonen

Financiën • Aanpassen tarieven in het kassasysteem

Communicatie • Publicatie op de website 

Artikel 7

Afschrift uit dit besluit wordt bezorgd aan:
Externe instanties
• Agentschap Binnenlands Bestuur afdeling West-Vlaanderen

dienst financiën: 1 (via digitaal loket)
Gemeentelijke diensten
• FIN: 1
• BZ:1 
• STAF:1
• COMM:1

namens de gemeenteraad

de algemeen directeur de voorzitter gemeenteraad
Joost Mangeleer Wim Gevaert

voor eensluidend afschrift

de algemeen directeur de burgemeester
(delegatie ondertekeningsbevoegdheid 
bij besluit voorzitter gemeenteraad 
d.d. 6 december 2024)

Joost Mangeleer Gauthier Defreyne
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